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Projeto Prefeitura Sem Papel propucoes

Gestéo Piiblica Integrada

Passos para criar botao de atalho (favoritos) na area de trabalho

Na barra onde esta escrito "Digite 0 que vocé procura e pressione Enter", insira uma
palavra ou parte dela com, no minimo, 3 letras relacionadas ao menu ou ao assunto.
Em seguida, clique na estrela para adicionar aos favoritos.

efeitura Ap

JL MUNICIPIO DE APRESENTAGAO -
Pref ntagao AC [} w
Domingo: s - ES

) (
N Ano de Trabalho - 2024

Corporativo Fluxos Protocolo ECM

Pégina Principal

Servicos Online  Histdrico de Versionamento

despesa Q

« Voltar para meus favoritos

#=  Execucio da Despesa - ADMINISTRATIVO 26 acess
\' Tramite de Ae, Empenho, Af, Liquidagao, Notas Fiscals. Complementago e Anulagéo,

Ap06s adicionar, o atalho estara disponivel conforme imagem abaixo.

Corporativo luxos Favoritos

Pégina Principal

Servios Online  Histérico de Versionamento

Facilite o seu dia a dia! De forma répida e pratica vocé pode utilizar os Servigos Online.
Clique sobre o Servigo desejado, ou pesquise o que vocé gostaria de fazer, e siga os passos e instrugdes para
completar sua operagao.

D\i Execugao da Despesa

Tramite de Ae. Empenho, AT,
Liquidaggo, Notas Fiscais,
Complementago e Anulagdo,

dlique aqui

M
(-‘
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DE SOFTWARE

Registro de pedido/solicitagcao de compra

Utilize atalho de favorito do assunto solicitagao de compra para registrar os
dados da solicitagéo.

“ MUNICIPIO DE APRESENTAGCAO

Prefeitura Apresentago AC
3 Q Domir artins - ES

TN Ano de Trabalho - 2024

Corporativo Fluxos Protocolo ECM Favoritos ?

Pégina Principal
Servigos Online Histérico de Versionamento
e procura e pressione e

Facilite o seu dia a dia! De forma rapida e prética vocé pode utilizar os Servigos Online.
Clique sobre o Servico desejado, ou pesquise o que vocé gostaria de fazer, e siga os passos e instrugdes para

completar sua operagao.
Solicitagao de Compra
) s

_> Destinado a novas aquisicbes de
materiais ou  contratacdes de

Servicos.

Dados da solicitagao:

Classificagao: Usar para agrupamento ou filtros, podendo ser pessoas,
grupos, tipos. Exemplo: (classificar a natureza do objeto, ou separar por
pessoas as solicitagdes dentro da caixa do setor).

Area Interesse: Estrutura Organizacional (secretaria) relacionada ao usuério
logado.

Origem: Preencher com nome da secretaria lotada pelo usuario.

Contato: Utilizar o mesmo da origem ou usar dados do usuario logado.
Protocolador: Sistema trara usuario logado.

Titulo: Campo informativo que caracteriza a despesa (n&o obrigatoério)
Detalhamento: Preenchimento indispensavel, preencher conforme justificativa
do pedido.

Exemplo: Aquisicao de material de expediente para atender as necessidades
da secretaria municipal de treinamento.
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Solicitagdo de Compra - SSP - ADMINISTRATIVO
g Destinado a novas aquisi¢des de materiais ou contratacdes de servicos.

Assunto* 001.10013 Solicitacdo de Compra - SSP ADMIN Q n

Classificacao* Apresentacao Q n

Area Interesse* 00002033.00000003 SECRETARIA MUNICIPAL DE TRI Q
[ ] Somente Pessoas Juridicas

Origem* Secretaria Municipal de Treinamento 00.000.C Q n
[ ] Mostrar Todos os Contatos

Contato* Secretaria Municipal de Treinamento 00.000.( Q =

Protocolador* USUARIO GPI 145.656.320-39 9002311 Q a

Titulo Apresentacao

Detalhamento* Aquisicao de material de expediente para atender as

necessidades da secretaria municipal de treinamento.

[ ] sigiloso

—} D Ap0s Registro Sugerir Outro

[ ] Emitir Etiqueta Identificadora de Protocolo Cancelar = BUC-EiC]
[ ] Emitir Comprovante de Protocolizacdo

e Apds preencher os dados da solicitagao, desmarque a opgao "Sugerir outro”,
representada pela seta em vermelho acima, e clique no botdo "Registrar".

¢ No préximo passo, preencha os dados de envio do primeiro tramite, informando
sempre a caixa da secretaria correspondente.

e Desmarque a opgao de execucdo automatica de atividades e clique em enviar.
e O envio inicial &€ necessario, pois € nessa caixa que serao adicionados os

anexos que complementarao a solicitagdo e onde serao realizadas as
assinaturas dos responsaveis.
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=< Tramitagéo Livre e Controlada de Protocolos
ITj é Fluxo criado automaticamente na migragdo de dados para a tramitagao livre e controlada de protocolos.

Para Providéncias

) Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Processo Solicitagao N° 000011/2024

Protocolo
Titulo Apresentacao Prazo*
Atividade* 00000 Para Providéncias Responsavel*
Destino* smt Y| Q | Inicio*

§ . Participante Tipo de Participante  Sistema Setor
Situagac

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
TREINAMENTO

Setores

Encamiy

[ visualizar Comprovante Apés Envio
[J Eenviar Informativo Por E-mail
|:] Execugdo Automatica de Atividade(s)

[] Planejar e Estimar o Cronograma

Hora(s) 1

B Atividade Fora do Horario de Trabalho

Efetuar Aceite Automatico da Atividade

Cancelar

Acesse a caixa de tramitagcao pelo icone de agenda na parte superior da tela, ou pelo

menu ECM > Tramitagdo > Tramitacoes e Atividades

Clique sobre o botdo aceitar e em seguida na caixa de

aceites o requerimento ja

estara disponivel para integragao do pedido de compra feito no sistema de compras.

Movimentadas ECM Termo de Autuagso...

“a_s" Gerencia o andamento e a execugéo d: de um processo di paraos de acordo com o assunto a ser
) oo o
" ECM>Tramitagdo > Tramitagdes e Atividades
on Entrada Pesquisa por Niimero ¥ 11de1
N°
4 [] Protocolo Principal ~ Anexo Detalhamento  Origem Documento Assunto Data
Meus Protocolos - 17/12/2024
Aquisigao de Secretaria Solicitagao de 08:16:23
Requerimento 00.000.000/0000- M
Rascunhos @ O Neq material de Municipal de 00 Compra -SSP - o M=
. . . ‘ v
expediente. Treinamento ADMINISTRATIVO  Dias
000150/2024
Eniffads o Corridos: 0
Aceites (0]
Processo Requerimento N° 000150/2024
Cronograma (0] [ o | Segue protocolo para as 4
o devidlas providecias. Data: 17/12/2024 08:16:04
Para Providéncias - . Origem: Secretaria Municipal de Treinamento
Anexar Documentos (0] e 55,”75235?';;1?&5:5.2 I‘;::L‘;: Contato: Secretaria Municipal de Treinamento
G EINARRYO S 12150 Protocolador:  USUARIO GPI

Assinar L] Favor tomar as devidas providéncias 08:16:23 — Assunto: Solicitagdo de Compra - SSP - ADMINISTRATIVO

d ® conforme solicitado. Detalhamento:  Aquisicio de material de expediente
Assinados

v Aceitar: ¥ Aceitar e Tramitar QAnexos @ &

Arquivo ®

Desarquivadas
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DE SOFTWARE
Integrando dados de relatérios

No sistema de compras, menu pedido > pedidos de compra, localize seu pedido e em
seguida clica na impressora para exibicdo do relatorio e siga os passos abaixo.

= o X
/ Assinar Digitalmente >>> ) PAJES (0) CAES

“hanon PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
:7 ESTADO DE MINAS GERAIS

DATA 26/11/2024
ORIGEM SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DESTINO COORDENACAO U.S.F
REQUERENTE | MARINA BARBOSA DIAS
MODALIDADE

PEDIDO DE COMPRAS N° 010299 / 2024

DESCWO DO OBJETO
Contratacio de pessoa juridica para prestagdo de servicos na construcdo da Unidade Basica de Satde Dr. Mauricio Borges Marques (UBS
Daamariia) na Avenida Vereador Alfedo Campolongo, Lotes A2 e A3, Resiencal Nascente do Paraiso, conforme projtos, memariss
descriivos, financeiro, planihas orcamentarias ¢ demais documentos anexo ao processo, nos termos da Lei Federal n®
TeTIyS031.contorme nett da Compronista 1 1508085
JUSTIFICATIVA
A fata de acesso aos servicos basicos de saude através das Unidades de Saude da Famiia - USFs podem piorar as condides de saude
das pessoas. Doencas que poderiam ser tratadas precocemente podem se fornar crinicas ou mais compicadas de serem tratadas,
resuttando em maior Sofrimento para os pacientes e custos mais elevados para o Sistema Unico de Saide em todas as esferas de governo.
Quando a populacBo de uma determinada area ndo possul uma USF ou ndo recebe tratamento adequado, elas tendem a recorrer a servicos
de salde de niveis de complexidade mais elevados, como os atendimentos de emergéncia de hospitais e pronto-socorro, sobrecarregando
esses servicos e elevando os custos para o SUS.
Asém disso, uma Unidade de Saide da Famila - USF que ndo atende as condicdes de infraestrutura exigidas pelas normas de Vigidncia
Santaria e que ndo possui espaco fisico satisfatério para o atendimento da populacéo, também consttui um problema para a Administracdo,
pois a fala de alvara santirio ¢ ndo cumprimento de indicadores estabelecidos pelo Mnistério da Saude, pode mpedr ou reduzr a
transferéncia do Governo Federal e recursos financeiros necessarios para a manutencao da prestagio dos servicos & populagdo.
OBJETO MATERIAL / SERVICO
Ficha | Obras e Instalagbes - 00944-16210000000
item | Lote | Codigo | Ficha- Fonte | Especificagdo [unidace[auantidade] “unitério vaor Total

CONSTRUGAO DA NOVA SEDE DA USF DR.

MAURICIO BORGES MARQUES - DIAMANTINA o
construcéo de imovel destinado a abrigaras SV 100 2182228685 %1025
instalacdes e funcionamento da ubs dr.

mauricio borges marques (ubs diamanting)

00001 0005443 0094418210000

Total Geral: 2.182.228,65

N S S
Assinatura do Responsavel Assinatura do Prefeito/Secretario Data da Aprovacéo

Clique sobre o botdo “integracéo gpi“ e aguarde a abertura da aplicagao de integracao.

Dados da aplicagao:

No campo "Protocolo", informe o numero do requerimento registrado no GPI e clique
na lupa.

Certifique-se de que os dados de retorno correspondem a solicitagcao registrada e,
caso estejam corretos, avance clicando no botdo "Salvar".
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GPI - Gestao Publica Integrada ( Integracdo ECM Digital )

V Preencha e confirme as JL
informacgdes necessarias para 3 &
anexar o arquivo ao Protocolo. L

Espécie: |Requeriment0 -ﬂ

Protocolo

150 2024 n

Protocolo:  Processo Requerimento N° 000150/2024
Data: 17/12/2024 08:16:04
Origem: Secretaria Municipal de Treinamento 00.000.000/0000-00
Assunto:  Solicitagio de Compra - SSP - ADMINISTRATIVO
| Detalhamento: Aquisicdo de material de expediente.

| Anexo
Arquivo: C:\el\Arquivos da Area de Trabalho\Apresentacao\Compras\bin\cp09617-12-24_083918.pdf]
Documento: |50I|c1ta(;a0 de Compra j N° |010299 / |2024
Histdrico:

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos na
construcdo da Unidade Basica de Salde Dr. Mauricio Borges I
Marques (UBS Diamantina) na Avenida Vereador Alfredo

Pagina(s): |2 = % Fechar

PRODUCOES
DE SOFTWARE

Apds a mensagem a seguir, seu documento estara disponivel no botdo de anexos da

solicitagcdo.

GPI X

|
Arquivo Anexado

0 arquivo foi anexado ao Protocolo com sucesso !
]
| \
| OK
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D @ Requerimento
N° 000150/2024

Para Providéncias
SMT

Favor tomar as devidas providéncias conforme
solicitado.

v Aceitar = ¥ Aceitar e Tramitar

Anexando documentos

Aquisicdo de Secretaria
material de Municipal de
expediente. Treinamento

Segue protocolo para as devidas

&

providéncias.
USUARIO GPI na remessa 449.153 do(a)

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TREINAMENTO em 17/12/2024 08:16:23 —

PRODUCOES
DE SOFTWARE

00.000.

Q Anexos

Utilizar procedimento para documentos n&o produzidos no sistema de compras
Exemplo: ETP, Termo de referéncia, projeto basico, orgamentos entre outros.

B Requerimento
N° 000150/2024

Para Providéncias
SMT

Favor tomar as devidas providéncias conforme
solicitado.

#.Aceite em 17/12/2024 08:42:31 por USUARIO
3Pl

« Concluir Planejar = & Arquivar

Aquisicao de Secretaria
material de Municipal de
expediente. Treinamento

Segue protocolo para as devidas
providéncias.

USUARIO GPI na remessa 449.153 do(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
TREINAMENTO em 17/12/2024 08:16:23 —

00.000.00
00

@

Q Anexos

Selecione a solicitagao e clique sobre o botdo de anexos. Em seguida, adicionar novo

> anexar documento digital.
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' MUNICIPIO DE APRESENTACAO 06 x

Prefeitura Apresentacdo AC
’ ( Domingos Martins - ES
WY  Ano de Trabalho - 2024
Processo Requerimento N° 000150/2024 = n .
Anexos e
O Adcionar Novo - JCUIES

Anexos v | &~

Anexar Documento Digital...

2Peca(s), 2Anexo( OQutros Anexos...

" MUNICIPIO DE APRESENTAGAO 06 x

Prefeitura Apresentagao AC
’ G Domingos Martins - ES
O  Ano de Trabalho - 2024
Processo SAC N° 000150/2024 - Cadastrar ... = = .

Novo = Modelo Existente | Do Arquivo | Digitalizadora

Solicitar Anexo

Principal Informacdes Adicionais

Assunto

001.10016 Termo de Referéncia ADMINISTRATIVO Q
Espécie

Termo de Referéncia Q
Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Numero/Ano Data

2024

Deixe em branco para preencher Deixe em branco para preencher
automaticamente automaticamente

Detalhamento

Termo de Referéncia v
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Projeto Prefeitura Sem Papel propucoes

Gestéo Piiblica Integrada

Clique no botao "Do arquivo" para localizar o documento na estagéo de trabalho

("Computador").
Em seguida, preencha o campo "Assunto" e descreva, no campo "Detalhamento”, as
informagdes referentes ao documento anexado.

Apos salvar, o documento sera adicionado ao protocolo do GPI.
Assinaturas Eletronicas

Solicitacdao de assinatura

Acesse o documento pelo botao "Anexo" e, no botao "Assinar Documento”, selecione
a opg¢ao "Solicitar Assinatura".

' MUNICIPIO DE APRESENTACAO 06 x
Prefeitura Apresentacao AC

) © Domingos Martins - ES
WY  Ano de Trabalho - 2024

Processo Requerimento N° 000150/2024 = n

Anexoso
& integra ~ || © Adicionar Novo ~ (Yl

Anexos v | ¥~

1Peca(s), 1Anexo(s), 0Apenso(s), Olncorporado(s)

= 17/12/2024 Assinar Através de...

Certificado Digital (Token)...

@ ECM Solicitagio de Compra

Contratacdo de pessoa juridica para ..
- P J P Senha de Acesso do Usuario...

Assinatura Eletronica (Touch)...

Assinaturas @ Histérico || Solicitar Assinatura(s)

# Assinar Documento - jifs4
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Nessa opgao sera possivel a solicitagao de assinatura para papéis (secretario,
prefeito, ordenador) , setores (Compras, Contabilidade, Tesouraria) ou até mesmo
para usuarios especificos (Joao, Maria, Pedro)

Assinar documento

Acesse o documento pelo botdo "Anexo" e, no botao "Assinar Documento”, selecione
a opgao de assinatura desejada.

*eswe  PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
) ESTADO DE MINAS GERAIS

PEDIDO DE COMPRAS N* 010239/ 2024

s 12024

T owmEv  |SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
T oeztwo  |COORDENACAO U.SF
asavemee | |MARINA BARBOSA DIAS

MOOALIDALE

OBJETO MATERIAL / SERVIO
rees Joseas ¢ mamactes - oosasrezrononee
oem [ Lot ] ceepe I [— Fuunfn I.v-ala.ml Lntee l.--'ao

CONSTRUGAD DA NOVA SEDE DA USF OR

Assnatura 4o Responsavel ASSNaNsa 0 Prefeno Secretang Data da Agrovagao

T Par INCNATAT WORAIT

1 de 1 pagina(s) Ocultar Data.
Ocultar Documento.
[J Ocukar Parte do Documento.

Texto Complementar
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Projeto Prefeitura Sem Papel

PRODUGOES
DE SOFTWARE

Para assinaturas com datas retroativas, marcar opgao “ocultar data”.

Apos a realizacao das assinaturas e o recolhimento de todos os documentos das
secretarias envolvidas no processo, o protocolo devera ser enviado ao setor de
compras para conferéncia e continuidade da solicitagcéo.

Observacao: O envio da solicitagdo e dos documentos ao setor de compras deve ser
realizado pela secretaria demandante. Ou seja, as secretarias participantes deverao
encaminhar suas solicitagdes/pedidos e documentos para que a secretaria
demandante dé o devido andamento ao processo.

Para enviar a solicitagcao, clique no botdo "Concluir" e encaminhe conforme as
orientagdes mencionadas acima.

Aceites

[] Protocolo

N°

Principal Anexo

D B8 Requerimento
N° 000150/2024

71.67%

Para Providéncias

SMT

Favor tomar as devidas providéncias conforme

solicitado.

@

v Concluir

Para Providéncias

Planejar = % Arquivar

Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Protocolo

Titulo

Atividade*

Destino*

Situagdo*

Encaminhamento*

Processo Requerimento N° 000150/2024

00000 Para Providéncias

COMPRAS - SSP

Em Tramitacao

Segue solicitacdo de compra de material de

expediente para atender as necessidades da
secretaria de treinamento.

[ Formalizar Encaminhamento

D Visualizar Comprovante Apds Envio

[] Enviar Informativo Por E-mail

Detalhamento

Aquisicdo de
material de
expediente.

USUARIO GPI na

Prazo*

Responsavel*

Q | Inicio*

Término*

Justificativa

3 remessa 449.153 do
SECRETARIA MUNI
TREINAMENTO em 1 024

Origem

Secretaria
Municipal de
Treinamento

Segue protocolo para as de

CIPALD
8:16:23 -

Q Anexos

usuario.gpi

Docume

00.000.0
00

& 8

D Planejar e Estimar o Cronograma

Hora(s)

1

Atividade Fora do Horario de Trabalho

[v] Efetuar Aceite Automético da Atividade

Cancelar



