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Passos para criar botao de atalho (favoritos) na area de trabalho

Na barra onde esta escrito "Digite 0 que vocé procura e pressione Enter"”, insira uma
palavra ou parte dela com, no minimo, 3 letras relacionadas ao menu ou ao assunto.
Em seguida, clique na estrela para adicionar aos favoritos.

Je
D

Yol on
R Ano de Trabalho - 2024

Pégina Principal

E APRESENTAGAO .

Servicos Online  Histdrico de Versionamento

despesa ’7

« Voltar para meus favoritos

B—  Execugdo da Despesa - ADMINISTRATIVO 26 acess ,
\' Tramite de Ae, Empenho, Af, Liquidagao, Notas Fiscals. Complementago e Anulagao,

Ap06s adicionar, o atalho estara disponivel conforme imagem abaixo.

() MUNICIPIO DE APRESENTAGAO
Pref @0 AC

i1 o [
PR L)

Corporativo Fluxos Protocolo ECM Favoritos

Pégina Principal

Servicos Online  Historico de Versionamento

0 que Vocé procura e pressione enter ’ ‘

Facilite o seu dia a dia De forma répida e pratica vocé pode utilizar os Servigos Online.
Clique sobre o Servigo desejado, ou pesquise o que vocé gostaria de fazer, e siga os passos e instrugdes para
completar sua operacdo.

B— Execugdo da Despesa

Tramite de Ae. Empenho, A,
Liquidag3o, Notas Fiscals,
Complementacio e Anulago.

lique aqui

S
‘.‘
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Registro de Execug¢ao da Despesa

(Ae, Empenho, Af , Complementagéo, Anulagao)

Utilize atallho de favorito do assunto solicitagdo de compra para registrar os
dados da solicitagao.

" MUNICiPIO DE APRESENTAGAO

Prefeitura Apresentagdo AC
) Q Domingos Martins - ES

{pa Ano de Trabalho - 2024

Corporativo Fluxos Protocolo ECM Favoritos ?

Pégina Principal

Servicos Online Histérico de Versionamento

Facilite o seu dia a dia! De forma répida e pratica vocé pode utilizar os Servigos Online.
Clique sobre o Servico desejado, ou pesquise o que vocé gostaria de fazer, e siga os passos e instrucdes para
completar sua operagao.

\'P Execugdo da Despesa
’ Tramite de Ae, Empenho, Af,

Liquidacdo, Notas Fiscais,

Complementacio e Anulagdo,

Dados da solicitagao:

Classificagao: Usar para agrupamento ou filtros, podendo ser pessoas,
grupos, tipos. Exemplo: (classificar a natureza do objeto, ou separar por
pessoas as solicitagdes dentro da caixa do setor).

Area Interesse: Estrutura Organizacional (secretaria) relacionada ao usuario
logado.

Origem: Preencher com nome do fornecedor da execugéo.

Contato: Preencher com nome do fornecedor da execugao.

Protocolador: Sistema trara usuario logado.

Titulo: Campo informativo que caracteriza a despesa (ndo obrigatério)
Detalhamento: Prrenchimento indispensavel, preencher conforme justificativa
da Ae e Empenho.

Exemplo: Preencher conforme padrao do histérico do empenho.
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[

—> D ApOs Registro Sugerir Outro

(] Emitir Etiqueta Identificadora de Protocolo Cancelar = BUE:EiCl

[] Emitir Comprovante de Protocolizacao

Assunto* 001.10011 Execucdo da Despesa ADMINISTRA Q a

Classificagao* Apresentacao Q =

Area Interesse* 00002033.00000003 SECRETARIA MUNICIPAL DE TRI Q
[ ] Somente Pessoas Juridicas

Origem* FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAO 40.363.0° Q =
[ ] Mostrar Todos os Contatos

Contato* FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAO 40.363.0° Q =

Protocolador* USUARIO GPI 145.656.320-39 9002311 Q n

Titulo Apresentacao

Detalhamento* FORNECIMENTO DE VERDURAS DESTINADO A -

DE SOFTWARE

Execugdo da Despesa - ADMINISTRATIVO
Tramite de Ae, Empenho, Af, Liquidacdo, Notas Fiscais, Complementacao e
Anulagao.

MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CANTINA DO PATIO
QUE INTEGRA AS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL

[] sigiloso

e Apoés preencher os dados da solicitagdo, desmarque a opgao "Sugerir outro",
representada pela seta em vermelho acima, e clique no botdo "Registrar".

¢ No préximo passo, preencha os dados de envio do primeiro tramite, informando
sempre a caixa de Ae da secretaria correspondente.

e Desmarque a opgao de execugao automatica de atividades e clique em enviar.

e O envio inicial &€ necessario, pois € nessa caixa que serao adicionados os
anexos que complementarao a solicitagdo e onde serao realizadas as
assinaturas dos responsaveis.
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=< Tramitagdo Livre e Controlada de Protocolos
[E] é Fluxo criado automaticamente na migragdo de dados para a tramitagdo livre e controlada de protocolos.

Para Providéncias

Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Protocolo Processo Requerimento N° 000176/2024 D Planejar e Estimar o Cronograma
Titulo Apresentacao Prazo* Hora(s) 1
Atividade* 00000 Para Providéncias Responsavel*

Destino* 1 (AE) TREINAMENTO Q  Inicio*

Situagdo* Em Tramitacdo Término*

Encaminhamento* Segue protocolo para as devidas providéncias. [7 Atividade Fora do Horario de Trabalho

Justificativa

[3 Formalizar Encaminhamento = . .
[¥] Efetuar Aceite Automético da Atividade

|:| Visualizar Comprovante Apds Envio Cancelar

[J Eenviar Informativo Por E-mail
[ Execucao Automatica de Atividade(s)

Acesse a caixa de tramitagcao pelo icone de agenda na parte superior da tela, ou pelo
menu ECM > Tramitagédo > Tramitagdes e Atividades

Clique sobre o botado aceitar e em seguida na caixa de aceites o requerimento ja
estara disponivel para integracao da autorizacdo de empenho feita no sistema de

Gerencia o andamento e a execugéo das ativi de um processo distribui paraos idos de acordo com o assunto a ser
| tratado. ‘
ECM>T a e At >
° Entrada G i por Nimero Y | | ¢ 1-1de1
N°
< [] Protocolo Principal Anexo Detalhamento  Origem Documento Assunto Data
Meus Protocolos - 17/12/2024
- Aquisicdo de Secretaria Solicitagdo de 08:16:23 ©
» Requerimento % % 00.000.000/0000-
Rascunhos (4] O Ncq material de Municipal de Compra - SSP - [l
expediente. Treinamento ADMINISTRATIVO  Dias - i
Entrada ) 000150/2024 P
Corridos: 0
Aceites (0]
Processo Requerimento N° 000150/2024
Cronograma () [ 0% | q
Data: 17/12/2024 08:16:04
Para Providéncias Origem: Secretaria Municipz namento
Anexar Documentos (0] USUARIO 6P inaite Contato: Se Municipal d
SMT fo(a) SECRETARIA MUNICIPAL DE 4 = o
REINAMENTO S Protocolador: Ut 0GPl
Assinar (1) Favor tomar as devidas providéncias : Assunto: Solicitagdo de Compra - SSP - ADMINISTRATIVO
- conforme solicitado. Detalhamento: Aquisicao de material di diente.
Assinados (3]
~Aceitar. ¥ Aceitar e Tramitar RQAnexos | B B
Arquivo

Movimentadas [ ecmemo de autuagao...

o0 0

Desarquivadas
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Integrando dados de relatérios

No sistema de compras, menu fornecimento > autorizagdo de empenho, localize seu
autorizacao e em seguida clique na impressora para exibicao do relatério e siga os
passos abaixo.

[ ~

/ Assinar Digitalmente >>> () PAES () CAES £% Integraggo GPI

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO

SECRETMUNDE OBRAS,SERVPUBLICOS E PLANEJ URBANO
PRAGA DOS IMIGRANTES 100, - LAGOINHA - SAO SEBASTIA0 DO PARAISO - MG - CEP: 37950-000

CNPJ: 18.241.349/0001-80 Tel: 35397009 Fax: Site:
Autorizagdo de Empenho Ordinario N° 005545/2024

SECRET! 2 Processo | 00044812023
Pregdo Termo | 97444312023 2811212024
0008525 - LAZARO BENEDITO LOURENCO & CIA. LTDA. ME CNPS | 05.231.78810001-60

RUA. AV ZEZE AMARAL, 1076 - VLOR.JOSE O.BRANDAO -
SAO SEB. DO PARAISO - MG - CEP N° 37950000 Tolefric 1 (3335310402

Ficha-Fonte | 00644

Histérico IFORNECIEMNTO DE VERDURAS DESTINADO A MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CANTINA DO PATIO|
|QUE INTEGRA AS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

ttem | Cédigo | Especificagio Marca [vir. unitaie] ~ vir. Total
00001 (00065072 [ALFACE CRESPA TAMANHO E COLORACAO UNFORME, [ 5| 3,9900) 59,85

DEVENDO SER BEM DESENVOLVIDAS, FRME E|
COMPACTADA SENTA DE ENFERMDADE, MATERIAL|

EXTERNA ANORMAL, LIVRE DE|
RESDUOS, FERTILIZANTE, SUJIDADE, PARASTAS E|
ILARVAS, SEM DANOS FISICOS E MECANICOS ORIUNDOS|
DO MANUSEIO, ACONDICIONAMENTOS E TRANSPORTE |
ISENDO O PESO MEDIO POR UNIDADE DE 400 GRS,
00002 [00065074 [CEBOLINHA EM MACO, N NATURA, TAMANHO |
COLORACAO ~ UNFORME, LIVRE DE SUJIDADES|
PARASTTAS, LARVAS. DEVER ESTAR EM PERFEMO|
ESTADO PARA CONSUMO, SEM DEFEMOS GRAVES|
ICOMO PODRIDAO, AMASSADO, MURCHO, DEFORMADO,|
DESCOLORADO, QUEMADO DE SOL, COM MANCHAS|
RACHADURAS, NJURIAS POR PRAGAS OU DOENCAS|
[MACO PESANDO 0,07 GRS.
00003 [00065079 [SALSINHA EM WACO, IN NATURA, TAMANHO | 23000} 21,50
COLORACAO  UNFORME, LIVRE DE  SUJIDADES,
[PARASTTAS, LARVAS. DEVER ESTAR EM PERFEMO|
PARA coNsuMo SEM DEFEMOS GRAVES|
. MURCHO, DEFORMADO,

4,2000]

COUVE MANTEIGA TPO MANTEIGA, FOLHAS FRESCAS E|
FRMES, SEM DANOS FISICOS OU MECANICOS,|
[APRESENTANDO GRAU DE MATURACAO TAL QUE LHE|
[PERMTA SUPORTAR A MANIPULACAQ, O PESANDO|
[ENTRE 300 A 450 GRS O MACO o TRANSPORTE E

CONSUMO coM AUSENCIA DE SUJDADES PARASITO E

Total Geral

Clique sobre o botdo “integracéo gpi“ e aguarde a abertura da aplicagao de integracao.

Dados da aplicacgao:

No campo "Protocolo", informe o nimero do requerimento registrado no GPI e clique
na lupa.

Certifique-se de que os dados de retorno correspondem a solicitagao registrada e,
caso estejam corretos, avance clicando no botao "Salvar".
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| GPI - Gestdo Publica Integrada ( Integracdo ECM Digital )

I\ Preencha e confirme as ot |
‘ informagdes necessarias para ) &
anexar o arquivo ao Protocolo. L

Espéde: |Requeriment0

| Protocolo ﬂ
[150 2024 n

Protocolo:  Processo Requerimento N° 000150/2024
Data: 17/12/2024 08:16:04
Origem: Secretaria Municipal de Treinamento 00.000.000/0000-00
Assunto:  Solicitagdo de Compra - SSP - ADMINISTRATIVO
Detalhamento:  Aquisicdo de material de expediente.

Anexo

Arquivo: C:\el\Arquivos da Area de Trabalho\Apresentacao\Compras\bin\cp09617-12-24_100924.pdf|
Documento: |Autorizacao de Empenho (AE) L] Ne |005545 / |2024
Hstérco: - FORNECIEMNTO DE VERDURAS DESTINADO A MANUTENCAO a

DAS ATIVIDADES DA CANTINA DO PATIO QUE INTEGRA AS
ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS.

N

v

Pagina(s): |1 = % Fechar = |

Apds a mensagem a seguir, seu documento estara disponivel no botdo de anexos da
solicitagcdo.

GPI X

|
Arquivo Anexado

O arquivo foi anexado ao Protocolo com sucesso !
I
/ OK

o wrevarrraredl
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D 8 Requerimento
N° 000150/2024

Para Providéncias
SMT

Favor tomar as devidas providéncias conforme

solicitado.

v Aceitar ¥ Aceitar e Tramitar

Assinaturas Eletronicas

Solicitacdo de assinatura

GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS DIGITAIS

Projeto Prefeitura Sem Papel

Aquisicao de Secretaria
material de Municipal de
expediente. Treinamento

Segue protocolo para as devidas

providéncias.

PRODUGOES
DE SOFTWARE

00.000.
00

@

USUARIO GPI na remessa 449.153 do(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
TREINAMENTO em 17/12/2024 08:16:23 —
Q Anexos

Acesse o0 documento pelo botdo "Anexo" e, no botdo "Assinar Documento”, selecione

a opgao "Solicitar Assinatura”.
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MUNICIPIO DE APRESENTACAO 06 x
Prefeitura Apresentacdo AC

’ € Domingos Martins - ES
WO  Ano de Trabalho - 2024
Processo Requerimento N° 000150/2024 = n

Anexosa
 Adiionar Novo - JEYI

Anexos v | f#~

1Peca(s), 1Anexo(s), 0Apenso(s), Olncorporado(s)

- 17/12/2024 Assinar Através de...

Certificado Digital (Token)...

@ ECM Solicitagdo de Compra

Contratacao de pessoa juridica para ..
. P J A pa Senha de Acesso do Usuario...

Assinatura Eletronica (Touch)...

Assinaturas @ Histodrico 'I Solicitar Assinatura(s)

# Assinar Documento - [Jifs

Nessa opgao sera possivel a solicitacdo de assinatura para papéis (secretario,
prefeito, ordenador) , setores (Compras, Contabilidade, Tesouraria) ou até mesmo
para usuarios especificos (Joao, Maria, Pedro)

Assinar documento

Acesse o documento pelo botdo "Anexo" e, no botdo "Assinar Documento”, selecione
a opg¢ao de assinatura desejada.
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“wesw  PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
4 ) ESTADO DE MINAS GERAIS

-

PEDIDO DE COMPRAS N' 010299 /2024

oava 251112024
T owsev | SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
cezrwo | |COORDENACAO U.SF
sFavemevTs  |MARINA BARBOSA DIAS
T wooaice |

OBJETO MATERIAL / SERVICO
rees lmsanm.mvnvm

oem l Lot l ceope l pra— Fu:vngn l.vaula.-ml intee ].'bv'a.

Assnatura do Responsavel ASSnansa do Prefeno Secretano Data 93 Aprovagio

s Par INONATAT WORAIT

1 de 1 pagina(s) Ocultar Data.
Ocultar Documento.
[J Ocukar Parte do Documento.

Texto Complementar

Para assinaturas com datas retroativas, marcar opgao “ocultar data”.

Apos a realizagdo das assinaturas, o protocolo devera ser enviado ao setor de
contabilidade de cada secretaria para conferéncia e continuidade da solicitacao.

Para enviar a solicitagao, clique no botdo "Concluir" e encaminhe conforme as
orientagdes mencionadas acima.
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Aceites

L]

L]

Protocolo

8 Requerimento
N° 000150/2024

71.67%

Para Providéncias

SMT

Principal

No
Anexo

Favor tomar as devidas providéncias conforme

solicitado.

@

« Concluir

1

me

Protocolo

Titulo
Atividade*
Destino*
Situagao*

Encaminhamento*

Para Providéncias

Planejar

& Arquivar

(=< Tramitagdo Livre e Controlada de Protocolos
1 Fluxo criado automaticamente na migragao de dados para a tramitagao livre e controlada de protocolos.

) Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Processo Requerimento N° 000173/2024

00000 Para Providéncias

Participante
CONTABILIDADE

CONTABILIDADE
GERAL

CONTABILIDADE
MUNICIPAL

FANTADI INARE

|:| Visualizar Comprovante Ap6s Envio
[ Enviar Informativo Por E-mail

Tipo de Participante

Setores

Setores

Setores

Contabilidade — Empenho

PRODUCOES
DE SOFTWARE

usuario.gpi
Detalhamento Origem Docume
Aquisicdo de Secretaria
et s 00.000.0
material de Municipal de 00
expediente. Treinamento
Segue protocolo para as devidas
providéncias.
USUARIO GPI na remessa 449.153 do(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE
TREINAMENTO em 17/12/2024 08:16:23 —
QAnexos @ B

[] Planejar e Estimar o Cronograma

Prazo* Hora(s) 1
Responsavel*
Y Q  [Inicio*
Sistema Setor
C bilidad CONTABILIDADE - =
iablicace ssP . ade Fora do Horario de Trabalho
Fluxos QOUVIDORIA
X CENTRAL
PREFEITURA
Protocolo MUNICIPAL DE
PEDRO CANARIO  _ ar Aceite Automdtico da Atividade

PREFEITURA >

Cancelar
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PRODUCOES
DE SOFTWARE

Apos o envio do protocolo contendo o documento de AE para a Caixa de
Contabilidade, este devera ser aceito. Apds a realizacdo do empenho no sistema de
contabilidade, a nota devera ser integrada ao protocolo/bloco correspondente.

“o_s=\ Gerencia o andamento e a execugdo das atividades de um processo paraos de acordo to a ser tratado. i
‘ oN ‘ Entrada CEZENEES Pesquisar por Ndmero ¥ { = 1-1de1
Ne
‘ < |:| Protocolo Principal Anexo  Detalhamento Origem Documento Assunto Data
Meus Protocolos 17/12/2024
5 :16: v
Rascunhos o [] ™ Requerimento Fornecedor: FORNECEDOR 1 UM 40.363.076/0001- E):;‘:fi" % hAkR o Horeseniac
N°000173/2024 Resumo: APRESENTACAO 04 - : .
Ertrada ) ADMINISTRATIVO Dias M
Corridos: 0
Aceites (0]
Processo Requerimento N°000173/2024
cronograma (o] 3 Segus protocolopara s devitss @ 4
providéncias. Data: 17/12/202410:12:50
n 5 o Para Providéncias i e o Origem: FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAO
nexar Documentos na remessa 449,184 dofa) <
CONTABILIDADE Uit em TS b o Contato: FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAQ
Protocolador: USUARIO GPI
Assinar ] Favor tomar as devidas providéncias conforme Assunto: Execugao da Despesa - ADMINISTRATIVO
solicitado. Detalhamento: Fornecedor: Resumo:
Assinados (0]
v Aceitar | |¥ Aceitar e Tramitar |~ @ Rejeitar QAnexos @
Arquivo

Cadastro de Empenhos

Indice: 33415 F8 - Fechar Consultando
Empenho: 10767 Data: [29/11/2024 M ] Tipoiooo  ~ | Despesa: - Localizag3o Répida
Pré-Empenho: - ﬂ Data: | | valor:| | CPFICM"J: Ntimero Empenho:
Credor: | 0008525 [LAZARO BENEDITO LOURENCO & CIA. LTDA. ME 788000160 L@.:.!‘.

1 - Classificagdo/Valor g Bifformacdes para MANAD)

1T 8F11

N* do Processo: Ne Proc Pgto: Ano Proc:
) Ficha: - - |ﬂ 02007003.0412200012.078.33903000000. 15000000000 - 0000 |
)| Unidade Orcam.: 003 (GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - OBRAS D
)| Projeto/Atividade: 2.078 MANUT. ATIVID.GERENCIA ADM. FINANCEIRA SEC.OBRAS
Elem. de Desp.: 33303000000 Material de Consumo
|| Fonte deReaurso: 15000000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre) Cronagrama de Desermbok
SubFonte: v - Rateio do C )
Subelemento: 07000 ~ |Géneros de Alimentacdo - ST
& thal Siops: = I = ) e
Retencio (DIRF): - Liquidaggo
Centro de Custo: - - z tacso
Histérico: [FORNECIEMNTO DE VERDURAS DESTINADO A MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CANTINA DO PATIO
QUE INTEGRA AS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS. E Anulaio
= Listagem de Empenhos
Valor: NimeroAE:|  005545/2024) % Pessoal Terc:
aodotemo: [ 57 5] wedotemo: [ - |i#| FmCanvaw| ] | | ConataFomeader
Aditivo Contrato: -] '
Modalidade: =0 o recenos I eDOCC
Disp. /Inexigbil.: | |
N Ata: Ano: 03
P S T X
S e I
Ob. LongoPrazo:[ - - |
Precatorio: - -]
Cod SEFIP: - |

<>N-(’f)ﬂ@<—

B @i
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GPI - Gestao Pudblica Integrada ( Integracao ECM Digital )

Q Preencha e confirme as e | .
informagoes necessarias para 3 &
anexar o arquivo ao Protocolo. V6NN

Espédie: IRequerimento Zl

Protocolo ]

173

Protocolo:  Processo Requerimento N° 000173/2024
Data: 17/12/2024 10:12:50
Origem: FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAO 40.363.076/0001-04
Assunto: Execugao da Despesa - ADMINISTRATIVO

Detalhamento: Fornecedor: C
Anexo Reanmn*
Arquivo: C:\el\Arquivos da Area de abalho\Apresentacao\Contabilidade\relator (*2(‘24'.2‘.7".‘113"5“?'
pere S Nota de Empenho) ~| v [010767 / [2024 !
o — r
Historico: | FORNECIEMNTO DE VERDURAS DESTINADO A MANUTENCAO a
DAS ATIVIDADES DA CANTINA DO PATIO QUE INTEGRA AS 5
ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS. <! [

Pégina(s): |1 = X Fechar

Apds a mensagem a seguir, seu documento estara disponivel no botdo de anexos da
solicitagcdo.

GPI X
1

Arquivo Anexado
O arquivo foi anexado ao Protocolo com sucesso !

{ OK

o wrevarrraredl
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PRODUGOES
DE SOFTWARE

Apos inclusao de nota de empenho, solicitar as assinaturas e depois de assinado o
documento enviar para o setor de geragao de AF.

I:l @® Requerimento
N° 000173/2024

Para Providéncias
CONTABILIDADE

Favor tomar as devidas providéncias conforme
solicitado.

+ Concluir Planejar % Arquivar

O-<> Tramitagio Livre e Controlada de Protocolos
1 ]

Fornecedor: E%RNECEDOR 1 40.363.C

RESTI APRESENTACAO 04

Segue protocolo para as devidas

providéncias.

USUARIO GPI n
SMTem 1

[V Anexos (] —

m e Fluxo criado automaticamente na migragao de dados para a tramitagao livre e controlada de protocolos.

Para Providéncias

Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Processo Requerimento N° 000173/2024

Protocolo

Titulo

Atividade* 00000 Para Providéncias
Destino* 3 (AF) TREINAMENTO
Situagdo* Em Tramita¢ao

Encaminhamento* Empenho numero 9999 realizado, prosseguir

com geracao do Fornecimento.

[3 Formalizar Encaminhamento

D Visualizar Comprovante Apds Envio
] Enviar Informativo Por E-mail

Autorizacao de Fornecimento

[:] Planejar e Estimar o Cronograma
Prazo* Hora(s) 1
Responsavel*
Inicio*
Término*

[ Atividade Fora do Horario de Trabalho

Justificativa

[v] Efetuar Aceite Automatico da Atividade

Cancelar [ Envia ‘

Na caixa de fornecimento, aceitar o protocolo/bloco enviado pelo setor de
Contabilidade e prosseguir com a emissao da AF.
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DE SOFTWARE

Ne

[]  Protocolo Principal Anexo Detalhamento Origem Documento Assunto Data
17/12/2024
M Requerimento Fornecedor: FORNECEDOR 1 UM 40.363.076/0001- E":S;“eg:a"da 10014 o foeenc.
o - = . =
N° 000173/2024 Resumo: APRESENTACAO 04 ADMINISTRATIVO Dias . v
Corridos: 0

Processo Requerimento N° 000173/2024

" prosses eracsode Data:
Para Providéncias : it - Origem:

Contato:
3 (AF) TREINAMENTO . o
) USUARIO GPI na remessa 449.192 dofa Protocolador:
Favor tomar as devidas providéncias conforme CONTARILIDADE 2410514 Assunto:

solicitado. Detalhamento:

Tm @ Reftiar saneos | @ | 8

Execugdo da Despesa - ADMINISTRATIVO
Fornecedor: Resumo

Apoés emissao da AF, integrar o documento da autorizagao ao protocolo/bloco
correspondente.

Realizar a solicitagdo da assinatura e apés documento assinado, encaminhar ao setor
responsavel pelo recebimento da Nota para inclusdo do documento fiscal.

Anexar Nota Fiscal

Para anexo de documentos no protocolo/bloco, 0 mesmo deve estar na caixa de
aceites do setor que ira incluir o documento.

Selecione o protocolo/bloco e clique sobre o botdo de anexos. Em seguida, adicionar
novo > anexar documento digital.
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“ MUNICIPIO DE APRESENTAGCAO 00 x

Prefeitura Apresentacao AC
3 6 Domingos Martins - ES
WY  Ano de Trabalho - 2024
Processo Requerimento N° 000173/2024 = |ﬁ

Anexos @

Q

Anexos v o~ I Anexar Documento Digital...

2Peca(s), 2Anexo(s. Outros Anexos...

4 17/12/2024 .
Gerenciar...

Clique no botéao "Do arquivo" para localizar o documento na estagéo de trabalho
("Computador").

Em seguida, preencha o campo "Assunto" e descreva, no campo "Detalhamento”, as
informacodes referentes ao documento anexado.

Apos salvar, o documento sera adicionado ao protocolo do GPI.
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GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS DIGITAIS

Projeto Prefeitura Sem Papel

MUNICIPIO DE APRESENTACAO
Prefeitura Apresentacdo AC
Domingos Martins - ES

Ano de Trabalho - 2024

Processo SAC N° 000173/2024 - Cadastrar...

Novo = Modelo Existente | Do Arquivo | Digitalizadora

Principal Informacdes Adicionais

Assunto
001.10012 Nota Fiscal ADMINISTRATIVO

Espécie

Nota Fiscal

Arquivo

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Numero/Ano Data

automaticamente auto

3

Detalhamento

Numero:

Jeixe em Dranco para preencher Jeixe em

Solicitar Anexo

i

PRODUGOES
DE SOFTWARE

Informar no detalhamento Numero da NF e serie a ser utilizado como campo de

pesquisa do documento.

Feita inclusdo da Nota Fiscal, clicar em concluir e no despacho preencher com texto
padrao da Prefeitura atestando o recebimento da mercadoria ou prestacao de servigo.
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Para Providéncias

GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS DIGITAIS

Projeto Prefeitura Sem Papel PRODUCEES

DE SOFTWARE

> Tramitagao Livre e Controlada de Protocolos
Fluxo criado automaticamente na migragdo de dados para a tramitagdo livre e controlada de protocolos.

Favor tomar as devidas providéncias conforme solicitado.

Protocolo

Titulo

Atividade*

Destino*

Situagao*

Encaminhamento*

Processo Requerimento N° 000167/2024

00000 Para Providéncias
4 (LIQUIDAGAO) TREINAMENTO

Em Tramitagao

Informar aqui o Texto padréao da Prefeitura.

[B Formalizar Encaminhamento

\:| Visualizar Comprovante Apds Envio
[] Enviar Informativo Por E-mail

Contabilidade - Liquidagao

[] Planejar e Estimar o Cronograma
Prazo* Hora(s) 1
Responsavel*
Inicio*

Término*

[l Atividade Fora do Horario de Trabalho

Justificativa

BN

[v] Efetuar Aceite Automatico da Atividade

Cancelar

Aceitar documentacgao, liquidar e incluir a Nota de liquidagao ao protocolo/bloco.
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s Projeto Prefeitura Sem Papel PRoDUCOES.
Cadastro de Liquidacao
fndice: 57089 F8 - Fechar Consultando
Codigo:|  20250) Data Emiss30:02/12/202¢ -~ |  DataVenc{ - | | LocaleagoRépida
Empenho: 3 - Y QB Ano Empenho: Data Emp.:21/10/2024 Némero Liquidag3o:
Ficha: [1310 | 02009001.2781227012.238. 33303000000 | L
Fonte de Recurso: (15000000000 ]heorsosnaov:uiadosde - (Livre) | Complementacio h
| meeel__I@ i st | v
] e ome o B[
Listagem de Liquidacdes
i peson: @mwm T
Histérico Padr3o: [ . ” . | Consulta Fornecedor
I Histérico: |Contratacdo de empresa para o fornecimento de collants para ginastica ritmica, destinados & equipe que Ordem Cronoldgica

representa o municipio em competicdes esportivas, que integra a Secretaria Municipal de Esportes e

| |Lazer.
Valor Desconto: Valor Liquido: 35.100,00

i Valor: 3
Processopgto: |
©ORe):| - | de INSS (REINF): [\éo - |
Ano e Més de Competéncia de Exercici i
| o < - |

1 -Documentos da Liquidac3o ([P st

*ITpo Documento Valor
>[04 - Nota Fiscal Eletrénica (Padr3o Estadual ou SIN...| 35.100,00

g
veri <« » w =c¢ @ @ 4_ G oo o 3 echr o
.

GPI - Gestao Publica Integrada ( Integracao ECM Digital )

A\ Preencha e confirme as

| informacgdes necessarias para 3 €
' anexar o arquivo ao Protocolo. LGN

Espédie: |Requerimento

Protocolo

173

Protocolo:  Processo Requerimento N° 000173/2024
| Data: 17/12/2024 10:12:50
Origem: FORNECEDOR 1 UM APRESENTACAO 40.363.076/0001-04
Assunto:  Execucdo da Despesa - ADMINISTRATIVO
Detalhamento:  Fornecedor:

Anexo Reciimn*®
Arquivo: C:\el\Arquivos da Area de Trabalho\Apresentacao\Contabilidade\relatorio202412171123465|
Documento: [Nota de Liquidagao v| w (020250 / (2024
Histdrico:

Contratacdo de empresa para o fornecimento de collants para
gindstica ritmica, destinados a equipe que representa o municipio |
em competicGes esportivas, que integra a Secretaria Municipal de

| =
| Pagina(s): |1 |v X Fechar
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Apds a mensagem a seguir, seu documento estara disponivel no botdo de anexos da
solicitac&o.

Arquivo Anexado
O arquivo foi anexado ao Protocolo com sucesso !

/ OK

wevanrareil

Realizar as solicitacées de assinatura e apés documento assinado, clicar para concluir
para envio do proximo tramite.



